Stellenbeschreibung
Personaldisponent
(m/w/d) Muster

Um die offene Stellung fur einen Personaldisponenten in |hrer Firma

zuU besetzen, stellen wir Ihnen im Folgenden eine ausfuhrliche Stellenbeschreibung
Vorlage zur Verfugung. Um den passenden Kandidaten zu finden,

sollten Sie folgendermalsen vorgehen:
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Titel

Entscheiden Sie sich fur einen passenden Titel und erganzen Sie diesen
gegebenenfalls mit spezifischen Anforderungen.

e Personaldisponent (Einstiegsposition)
e Personaldisponent (Vollzeit)
®* Personaldisponent

® Spezialist fur Personal

Unternehmensbeschreibung

Nutzen Sie die Gelegenheit und stellen Sie Ihr Unternehmen zu Beginn der
Stellenbeschreibung kurz vor. Machen Sie eine Zusammenarbeit attraktiv und
Uberzeugen Sie die potentiellen Kandidaten von lhrer Unternehmenskultur.

Aufgaben

Erstellen Sie nun eine genaue Liste mit Aufgaben, die ein Personaldisponent in
Ihrem Unternehmen zu Ubernehmen hat. Das kOnnte so aussehen:

Zur Unterstutzung unseres Teams suchen wir aktuell einen erfahrenen
Personaldisponenten, der folgende Tatigkeiten ausfuhren kann:
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e Ubernahme von Vertragsverhandlungen
® Personalrekrutierung

e | eitung des Bewerbungsmanagements
* Mitarbeiterplanung

e Neukundenakquise

Anforderungen an die Bewerbenden

Fassen Sie in diesem Teil der Stellenbeschreibung die genauen Anforderungen
in Worte, die |hr Unternehmen an einen Personaldisponenten hat. Zum Beispiel:

Als Personaldisponent erwarten wir von lhnen:

e Abgeschlossene Berufsausbildung oder Studium im Bereich Personalwirtschaft
e Nachweisliche Berufserfahrung

e Organisationstalent

e Kommunikationsstarke

e Gute PC-Kenntnisse

Gerne wurden wir eine Person einstellen, die sich mit Fingerspitzengefuhl
und einem Blick fur Details langfristig im Interesse der Firma engagiert.
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Vorteile / Was bietet das Unternehmen

Verdeutlichen Sie nun, welche Vorteile eine Stellung in Ihrem Unternehmen
mit sich bringt. Was haben Sie moglichen Interessenten um die Stelle als
Personaldisponent zu bieten? Hier ein Beispiel:

Was Sie von uns erwarten konnen:
e Eine vielseitige Tatigkeit

® Ein solides Arbeitsumfeld

* Eine Entlohnung Uber dem Durchschnitt

e Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e Motivierte Kollegen

Bitte senden Sie Ilhre Bewerbung mit Lebenslauf an:

Postadresse
E-Mail

Wir freuen uns darauf Sie in unserem Team willkommen zu heiken.
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