Stellenbeschreibung
Einkauf (m/w/d) Muster

Mochten Sie eine offene Stelle im Bereich Einkauf in Ihnrem Unternehmen
besetzen? Dann sollten Sie die passenden Kandidat*innen gezielt mit einer
entsprechenden Stellenbeschreibung ansprechen. Diese Stellenbeschreibung
Vorlage soll Innen helfen, moglichst schnell und problemlos die qualifizierten
Kandidat*innen fur die Stelle im Bereich Einkauf zu finden. Gehen Sie dazu

folgendermalen vor:




Titel

Entscheiden Sie sich fur einen aussagekraftigen Titel fur lhre
Stellenausschreibung und fugen Sie gegebenenfalls spezifische
Anforderungen hinzu.

e Fachkraft Einkauf (Einstiegsposition)
e Fachkraft Einkauf (Vollzeit)
* Fachkraft Einkauf

® Spezialist/in fur Einkauf

Unternehmensbeschreibung

Nutzen Sie diesen Abschnitt, um Ihr Unternehmen und dessen Vorzuge
hervorzuheben. Warum sollte sich ein*e Kandidat*in gerade bei lhnen bewerben?
Dieser Teil der Stellenbeschreibung ist Ihre Chance einen ersten positiven
Eindruck bei méglichen Kandidat*innen zu hinterlassen. Uberzeugen

Sie die potentiellen Kandidat*innen davon, sich bei Ihnen zu bewerben.

Aufgaben

Erstellen Sie als Personalchef*in oder Personalverantwortliche*r

fur die Stellenbeschreibung eine Liste mit allen Aufgaben, Anforderungen
und Kenntnissen, die Sie von den Kandidat*innen erwarten. Das konnte
SO aussehen:

Aktuell sind wir auf der Suche nach einer kompetenten und erfahrenen
Fachkraft fur den Bereich Einkauf. Der Aufgabenbereich dieser Stelle
umfasst folgende Tatigkeiten:
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e Eigenverantwortlicher Einkauf verschiedener Produktgruppen
e Entwicklung von Einkaufsstrategien

e Koordination aller Einkaufsaktivitaten

e Analyse der jeweiligen Beschaffungsmarkte

® Durchfuhrung von Lieferantenverhandlungen

Anforderungen an die Bewerbenden

Fassen Sie hier die genauen Anforderungen an Stelle und Bewerbende in Worte.
Dies kann beispielsweise wie folgt aussehen:

Fahigkeiten, die Sie fur die Stelle als Fachkraft im Bereich Einkauf qualifizieren
und die wir von |lhnen erwarten:

e Abgeschlossenes wirtschaftswissenschaftliches Studium

e Mehrjahrige Berufserfahrung

* VVerhandlungssichere Englischkenntnisse

e Kaufmannisches Verstandnis

e Kommunikations- und Durchsetzungsfahigkeit

e Eigenstandige Arbeitsweise

Zur Besetzung der Stelle als Fachkraft im Bereich Einkauf suchen wir eine

proaktive Person, die selbstandig arbeiten und sich auch langfristig in unserem
Unternehmen engagieren mochte.
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Vorteile / Was bietet das Unternehmen

Locken Sie die perfekten Bewerber*innen an. Machen Sie Stelle und
Unternehmen schmackhaft und zeigen Sie mogliche Vorteile wie betriebliche
Vergunstigungen, Weiterbildungsmoglichkeiten, Arbeitszeiten, etc. auf.

Das konnen Sie von uns erwarten:

e Hohe Planungssicherheit durch unbefristeten Arbeitsvertrag
* Gezielte Forderung lhrer Talente

* Flexible Arbeitszeiten

e Arbeiten in einem jungen, dynamischen Team

e Sonderzahlungen und Erfolgspramien

Bitte senden Sie lhre Bewerbung mit Lebenslauf an:

Postadresse
E-Mail

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung und ein personliches
Kennenlernen in unserem Unternehmen.
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